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1000  秘書室   

1100  法規                                        永久   

1200  董事會(管委會)                永久 

1210  訴訟案件                          永久   

1300  校務發展資料                  永久 

1310  中程計畫                          永久   

1320  教育視導                          永久   

1330  評鑑                                  永久   

1400  學校文書資料                  永久 

1410  對內發文                          永久   

1420  對外發文                          永久   

1430  簽呈                                  永久   

1500  校長公務資料                  永久   

1600  會議資料                          永久 

1610  校務會議                          永久   

1620  行政會議                          永久   

1630  校務發展委員會              永久 

1640  財務規劃委員會              永久 

1650  經費稽核委員會              永久 

1660  校務諮詢委員會              永久 

1700  其他                                  10  年   

1710  學校大事記                      永久   

1720  函電往來                          10  年   

1730  活動簡報                          10  年   

1740  各項陳請、申訴案          永久   

1750  校園性侵案、性騷擾、性霸凌      永久                                                         

1760  內控推動委員會              永久   

1770  行政業務標準化執行委員會    永久 

1800  永發發展目標 SDGS                                永久 

 

2000  研究發展處   

2100  實習就業輔導組                  10  年   

2110  技能檢定即測即評          10  年   

2120  促進就業計畫、企業實習、職場    10年                                 

2200  國際學術交流                  10  年   

2300  創新育成中心                  10  年   

2400  產學合作組                      10  年   

2500  其他                                10  年   

2600  企劃組                              10  年   

2610  獎補助款                          10  年   

2620  教師赴公民營機構實務研習            10年 

2630  其他                                10年   

2700智慧創新創業中心                      10年 

2720環境保護暨永續發展中心      10年 

2730 ESG永續發展中心  10年

   

3000  教務處   

3100  課務組                                                    永久   

3110  課程相關事項、校際、校內選課、學期考試  10年       

3120  教學觀摩展、成果展、研討會           05年       

3130  專、兼任授課教師鐘點費    10年 

3140  課程教學申訴、建議相關事項、學術交流    05年         

3150  教務行政、專案、會議    05年   

3160  教學資源中心                    05年 

3200  註冊組                              永久   

3210  學則、學籍及相關法規報部              永久 

3220  學期成績                          永久   

3230  定期統計報表、增科班、 

  系所技職校院一覽表報部              永久 

3240  新生、畢業生報部、教育程度更新、 

各項  名冊報部              永久   

3250  視導、評鑑                      永久 

3260  行事曆、其他                  10年   

3300  綜合業務組                      永久 

3310  招生宣傳                          05年   

3320  四技申請入學                  10年   

3330  四技及二技甄選、登記分發    10年 

3340  技專測驗中心、招生策進總會、 

海外聯合  招生委員會      10年   

3350  技職博覽會、升學博覽會、運動績優、 

身心障礙升學            10年   

3360  策略聯盟、台德精英、其他    10年   

3400  出版組   

3410  學報、徵稿、簡介              01年   

3500  視聽中心   

3510  技專校院學生英語檢測      05年   

3520  英語博覽會                          05年   

3530  其他                                      05年   

6500  推廣教育中心                      10年 

3670  通識教育中心  10年 
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3600  學術單位                             

3620  資訊科技與管理學院          05年 

3611  國際貿易系                          05年   

3613  財務金融系                          05年   

3614  理財與稅務規劃系              05年 

3621  行動商務與多媒體應用系  05年 

3622  企業管理系                          05年 

3624  行銷與流通管理系              05年 

3631  資訊與通訊系                      05年 

3632  資訊工程系                          05年 

3633  電腦與通訊研究所              05年 

3640  人文暨設計學院          05年 

3641  應用英語系                          05  年   

3642  應用日語系                          05  年   

3643  視覺傳達設計系                  05  年   

3644  語文中心                              05  年 

3645  藝文中心                              05  年   

3646  文化產業創新研究所          05  年   

3647  應用外語系                          05  年   

3650  餐旅學院          05年 

3651  休閒事業管理系                  05  年   

3652  餐飲管理系                          05  年   

3653  旅運管理系                          05  年 

3654  旅館管理系                          05  年   

3655  觀光與餐旅管理研究所      05  年   

3656  旅遊管理系                          05  年   

 

4000  學生事務處   

4100  課外活動指導組                  05  年   

4110  訓輔業務                            05  年   

4120  法規                                    永久 

4130  學生社團活動                05  年   

4140  救國團文件                    05  年   

4150  工讀業務                        05  年   

4160  僑生及外籍生輔導        05  年   

4170  專案活動                        05  年   

4180  導師知能及研習            05  年 

4200  生活輔導組                    05  年 

0001  助學貸款、獎助學金、學雜費減免            05年                     

0002  兵役相關資料(緩徵及儘召)、出入境          05年           

0003  其他                                03  年 

0004  學產基金                        05  年   

0005  春暉專案、愛滋宣導、毒品尿液     05年           

0006  品德教育                        05  年   

4300  宿舍管理組、宿舍管理中心          05  年   

4400  學生輔導中心                05  年   

4410  性別平等委員會            05  年   

4420  學生申訴                        05  年   

4500  衛生保健組                    05年 

4700  學生職涯中心                05年 

4710  相關文件總綱總節        10年 

4800  服務學習中心                05年 

4810  相關文件總綱總節        10年 

4900  原住民族學生資源中心  10年 

8500  軍訓室   

8510  軍訓人事   

8511  法規、工作計劃、遷調    10年   

8512  晉任、晉支、獎懲、考績    永久   

8513  選訓、進修、出國、退伍    10年 

8520  軍訓教育   

8521  法規                                    永久 

8522  教育計畫、評鑑               永久 8523  預官考

選、替代役、軍校宣導    01年   

8530  軍訓後勤 

  8531  待遇申請及結報、薪資發放    10年   

8532  保險、退輔基金、福利互助      10年 

8533  軍官體檢、軍服補製        01年   

8540  綜合業務   

8541  軍訓督導等其他業務        10年   

4600  體育組 

0001  教學                                    05年   

0002  競賽                                    05年 

0003  其他                                    03年 

8700校安中心 

8710防制藥物濫用及菸害防制  10年 

8720校園安全及防災應變  10年 

8730兵役業務  10年 

8740學生賃居  10年 

8750其他  10年 
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5000  總務處   

5100  事務組                                永久   

5110  法規                                    永久   

5120  採購案件相關文件            10年   

5130  其他                                    10年   

5200  保管組   

5210  土地各項法規、管理          永久 

0001  法規                                      永久 

0002  其他                                      03年   

5220  財產各項法規、管理          永久 

0001  法規                                      永久 

0002  其他                                      03年   

5230  建物管理                              永久 

5240  其他                                      10年 

 

5300  營繕組   

5310  各項法規                            永久 

5320  土木新建工程、綠建築    永久   

5330  土木修繕工程、電力、給水    10年 

5340  其他   

5500  出納組   

5510  上級機關頒布稅務法規    永久 

5520  銀行往來相關文件        10  年 

5530  國稅局通知、申請文件    永久 

5540  其他                                  10  年 

5600  文書組   

5610  法規                                  永久 

5620  公文電子交換、檔案管理    永久 

5630  講習、會議文件、綜合業務    10  年 

5640  收發文登記簿、用印登記簿、蓋用印申請、   

單檔號編列資料、檔案銷毀清冊        永久                           

5650  郵件、郵資統計報表        10  年   

5660  其他   

5700  交通管理委員 

 

5800  環安中心                            永久 

5810  環境保護組                        05年   

5820  安全衛生組                        05年   

 

8100  會計室   

8110  歲計組   

8111  教育部預決算案                永久   

8112  審計部一般性公文            永久   

8120  會計組   

8121  教育部一般性公文            永久   

8122  教育部獎補助助款            永久 

8123  教育部總分類帳彙總表    永久   

8124  教育部收支規定、學雜費規定         永久           

8125  財政部、國稅局、稅捐處一般性公文  永久           

8126  各類法規                            永久   

8127  各類研究案及建教案        10  年   

8128  其他一般性公文                10  年   

8130  統計   

8131  退撫會退撫基金統計表      永久 

8132  教育部統計報表                10年 

8133  其他統計表                        10年 

 

8200  人事室   

8210  法規                                    永久 

8211  人員任免、借調、敘薪名冊、待遇、送審升等      永久 

8212  組織、員額編制                永久 

8213  校內外、專兼任教師        永久   

8214  教職員工考核、獎懲、教評會、職評會、

績效評核、資深教師          永久 

8215  出入境、國外學歷查證    永久   

8216  退休、撫卹、資遣、保險    永久   

8217  教育訓練、研究、進修、研習營        05年 

8218  行政業務、校務座談會、其他    05年 

8219  校外兼課                            01年 

8220  教師申訴                            永久 

8221  校內外徵聘教師、職員、外校校友     05年 

                                       

8600  圖書資訊處   

8610  法規、教育部(其他機關)函件    永久 

8620  財產記錄                            永久 

8630  館際合作、期刊出版品交換、贈書、學報  01年 

8640  館長聯席會議、座談會、研習會、研討會    05年 

8650  電子資料、資料檢索        10年 

8660  研習活動、檢定、競賽    05年 
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8670  資安、個資                        03年 

8680  內部稽核                            10年 

8690  其他                                    03年 


